ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация __________ Орловской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования_________________, в том числе предназначенных для сдачи в аренду

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования_________________, в том числе предназначенных для сдачи в аренду

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент администрации _________ Орловской области от ____ 201_ года № __ по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования ________ в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь
(смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/органе местного самоуправления

	
	
	единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «услуге»

	№
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «услуги»
	Основания приостановления предоставления  «услуги»
	Срок приостанов-ления предоставления  «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги» 
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду
	10 календ. дней
	10 календ дней
	нет
	предоставление неполного комплекта документов и (или) несоблюдение требований к оформлению запроса, указанных в Административном регламенте.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1. В администрации __________Орловской области.            2. В МФЦ         3. По почте  4. По электронной почте
	1. . В администрации __________
Орловской области.        2. В МФЦ         3. По почте           4. По электронной почте


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги» «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	физические и 
юридические лица
	- оригинал запроса (заявления, обращения) о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования________, в том числе предназначенных для сдачи в аренду, в соответствии с требованиями                            - копию документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица);

- копии учредительных документов юридического лица (в случае, если запрос о предоставлении информации подается от имени юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.


	Документы не   должны содержать подчистки либо приписки,          зачеркнутые слова или другие исправления.


	есть возможность
	Физические и юридические
лица
	доверенность, оформленная в установленном законодательством Российской               Федерации порядке.
	оформление в
 установленном  законодательством Российской Федерации порядке.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	1.
	заявление
	заявление
	1
	нет
	не должно со-держать подчист-ки либо приписки, зачеркнутые слова или другие испра-вления.
	
	

	2.
	документ, удо-стоверяющий ли-чность заявителя или предста-вителя заявителя.
	паспорт
	1
	нет
	не должно со-держать подчист-ки либо приписки, зачеркнутые слова или другие испра-вления.
	
	

	3.
	документ, под-тверждающий полномочия представителя заявителя.
	доверенность, оформленная в установленном за-онодательством Российской Фе-дерации порядке
	1
	в случае обращения за предоставлением муни-ципальной услуги пред-ставителя заявителя
	оформление в установленном за-конодательством Российской Фе-дерации порядке. не должно со-держать подчист-ки либо приписки, зачеркнутые слова или другие испра-вления.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	1.
	1.Сведения о нахождении в реестре муниципальной собственности объекта недвижимого имущества
	нет


	положительный
	нет
	нет
	1. В администрации ___________Орловской области.            2. В МФЦ         3. По почте  4. По электронной почте
	3 месяца
	3 месяца

	2.
	Сведения об отсутствии в реестре муниципальной собственности объекта недвижимого имущества
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	1. В администрации _______ Орловской области.            2. В МФЦ         3. По почте  4. По электронной почте
	3 месяца
	3 месяца


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	Наименование административной процедуры 1 прием, регистрация заявления и документов

	1
	прием, регистрация заявления и документов.
	
	1 рабочий день
	 Специалист, ответ-ственный за прием документов
	 документационное и технологическое обеспечение и оборудование. 
	форма заявления.

	Наименование административной процедуры 2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги

	2
	формирование и напра-вление межведомственных запросов в органы власти (организации),участвующие в предоставлении услуги
	направление межведом-ственного запроса в бу-мажном виде допускается только в случае невозмож-ности направления межве-домственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступ-ностью или неработоспо-собностью веб-сервисов органов, предоставляя-ющих муниципальные услуги.
	5 календ. дней
	Специалист, упол-номоченный напра-влять запросы в электронной форме посредством единой системы межведом-ственного элек-тронного взаимо-действия.
	 документационное и технологическое обеспечение и оборудование.
	форма межведомственного запроса.

	Наименование административной процедуры 3. Рассмотрение заявления и представленных документов и 

принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги



	3
	 Рассмотрение заявления и представленных доку-ментов и принятие решения по подготовке результата предоставления муници-пальной услуги.

	нет
	10 кален. дней.
	 Специалист, ответ-ственный за предо-ставление муници-пальной услуги.
	 Документационное и технологическое обеспечение и обо-рудование.
	 форма разрешения на осу-ществление земляных работ, форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на осу-ществление земля-ных работ

	Наименование административной процедуры 4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	
	Выдача (направление) зая-вителю результата предо-ставления муниципальной услуги.
	В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю градостроительного плана земельного участка и нормативного правового акта о его утверждении, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением.
	1 календ. день.
	Специалист, ответ-ственный за предо-ставление муници-пальной услуги.
	Документационное и технологическое обеспечение и обо-рудование.
	нет форм


Раздел 8. «Особенности предоставления  «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги» 1. «Предоставление информации (выдача сведений из реестра муниципальной собственности) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кромской район, в том числе предназначенных для сдачи в аренду»

	На сайте администрации ___________ Орловской области, портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru)
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	нет
	Единый и региональный порталы мониторинга хода предоставления му-ниципальной услуги че-рез «Личный кабинет пользователя».
	На сайте администрации ________________ Орловской области, портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru)


11

